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Ca quan: Huyén
Huong Son, Tinh Ha
Tinh

Thuc hién Luat Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011; cac Nghi dinh
ctia Chinh phu, Thong tu hudng dan ctia Bo Noi vu; cin ¢t tinh hinh thuc té cong
tac van thu, luu trir trén dia ban xa, UBND xa Son Héng ban hanh K& hoach thuc
hién cong tac van thu, Iuu trit nam 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu
trir; phat huy vai tro cua cong tac van thu, luu trit trong hoat dong dia phuong;

- Nang cao trach nhiém ctia ngudi dting dau, trach nhiém cua can bd, cong
chtrc trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trit;

- Thyc hién cong tac van thu, luu trit theo diing quy dinh; nang cao chét
luong, hiéu qua giai quyét cong viée, dap Gmg yéu cau cong tac cai cach hanh
chinh hién nay.

2. Yéu cau

Céc t6 chirc, ca nhan trién khai day du cac noi dung, néu rd thoi gian tién
hanh va hoan thanh; nang cao trach nhiém cua cén by, cong churc trong qua trinh
thuc hién cong tac van thu, luu triv nham dat hiéu qua, théng nhét, trién khai
nghi€ém tac cac nhiém vu theo ké hoach dé ra.

II. NOI DUNG

1. Nhiém vu thwong xuyén

1.1. Quaén ly, chi dao, huéng din cong tac van thu, luu triv

a) Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trir

Tiép tuc tuyén truyén phd bién Luat Luu trit, Nghi dinh sO 01/2013/Nb-CP
ngay 03/01/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat
Luu trit va cac van ban quy pham phap luat vé cong tac van thu, Iuu trir, Chi thi
s6 35/CT- -TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuong Chinh phu vé ting cuong cong tac
thanh 1ap ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao luu trit co quan dén tat ca CBCC
dac biét 1a Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 vé cong tac van thu luu
trir.

Hudng dan, tuyén truyén, pho bién cac van ban duoi Luat cua B Noi v,
Cuc Vin thu va Luu trit nha nudc, Uy ban nhan dan tinh vé cong tac van thu, luu
trir.

b) Cong tac tap huan, bdi dudng nghiép vu

+ Ra soat va cu can by, cong chirc 1am cong tac van thu, luu trir chua dam
bao tiéu chuan ngach tham gia cic 16p dao tao, boi dudng dé dap tmg yéu cau
cong vigc.



Thuc hién day du ché do phu cap trach nhiém va cac ché o khac cho cong
chirc lam cong tac van thu, luu trit theo dung quy dinh phap luat.

C) Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé van thu, luu trit

Béy manh cong tac kiém tra, tu kiém tra cbng tac van thu, luu trir ddi véi
cac t6 churc, ¢4 nhan trong d6 tap trung vao cac ndi dung:

+ Thuc hi¢n hoat dong nghié€p vu van thu: soan thdo va ban hanh van ban;
quan 1y van ban di, van ban dén; lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trix
co quan; quan 1y va sir dung con dau;

+Tinh hinh thyc hién cac nhi€ém vu cong tac luu trir;

+ Thuc hién ché d6 béo céo cong tac van thu, luu trir va tai li¢u luu tri;

1.2. Thuwe hién hoat dong nghi€p vu van thw, luu trir

Tang cuong lanh dao, chi dao cong tac van thu, luu trir, trong do tap trung
thuc hién cac nghiép vu sau:

a) Thuc hién hoat dong nghiép vu van thu

- Thyc hién viéc quan 1y vin ban di, van ban dén theo quy dinh va trién
khai str dung phan mém quan 1y vin ban di, van ban dén;

- Céc b0 phan, cong chirc chuyén mon 1ap ho so cong viéc va giao ndp hé
s0, tai liéu vao Luu trlt co quan ding quy dinh;

b) Thyc hién hoat dong nghiép vu luu trix

- Viéc thu thap, chinh Iy tai liéu ton dong, ké hoach thu thap ho so tai liéu
theo quy dinh; céc trang thiét bi bao quan hd so tai liéu tai kho luu tri; mua sam
cac trang thiét bi bao quan; Thuc hién cac ché d6 bao cdo dinh ky va dot xuét theo
quy dinh.

- Thuc hién viéc huy tai liéu hét gia tri theo quy dinh;

- Pay manh Gng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu, luu trix

1.3. Kinh phi thyc hién cong tac van thw, luu trir va hoat dong luu triv

Giao bo phan Ké toan ngan sach xa xay dung du toan kinh phi cho cac hoat
dong van thu luu trir tr ngudn chi thudng xuyén cua Uy ban nhan dan xa.

2. Nhiém vu trong tam

- Tich cuc déy manh cac hoat dong nghiép vu van thu, luu trir. Tap trung
xdy dung Danh muc ho so hang niam; lap ho so cong viéc va giao nop ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan;

- Tang cudng kiém tra cong tac van thu, luu trit, dic biét 1a viéc lap ho so
cong viée va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

I11. GIAI PHAP THUC HIEN CONG TAC VAN THU, LUU TRU'

1. Tang cudng cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac vin
thu, lwu trit dén Céan bo, cong chirc.

2. Nang cao trach nhiém ctia nguoi dimg dau co quan va can bd, cong chirc
trong viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir.

3. Thuong xuyén hudng dan nghiép vu vin thu, luvu trit cho CBCC.

4. Tang cuong thanh tra, kiém tra vé cong tac van thu, luu tri.

5. Chi dao, huéng dan viéc thuc hién cong tac vin thu, luu trit: 14p Danh
muc ho so; 1ap hd so cong viée va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

6. Céc co quan, to chirc b tri kinh phi cho cong tac luu tri.

IV. TO CHUC THU'C HIEN



- B phén Van phong - théng ké chu tri phdi hop cac bd phan lién quan
tham muu xay dung ké hoach, trién khai thuc hién c6 hiéu qua cong tac van thu
lwu trit tai dia phuong. Kiém tra, hudng dan, don ddc cac bd phan lién quan thuc
hién cac ndi dung theo Ké hoach. Tong hop, bao cao Cuc Vin thu va Luu trit nha
nudc vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh.

B6 phan Van hoa Thong tin Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh
ctia phéap ludt vé cong tac van thu, luu trit.

Trén day 12 ké hoach thuc hién cong tac vin thu luu trir trén dja ban x4 Son
Hong. D& nghi cac t chiic, c4 nhan trién khai thyc hién nghiém tuc./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Phong Noi vy; CHU TICH

- Céc ban, nganh doan thé;

- Luu: VT, TP. /@M
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Nguyén Khanh Hoa
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